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Berufliches Schulzentrum Matthäus Runtinger 

zwischen 

 
.................................................................................................................................................... 

 

.................................................................................................................................................... 
(nachfolgend „Betrieb“ genannt) 

 
 
 
 

und 
 
.................................................................................................................................................... 

 

.................................................................................................................................................... 

 
 
 
geboren am...............................................................in................................................................... 

 
wohnhaft in 

 
.................................................................................................................................................... 

(nachfolgend „Praktikant“ genannt) 
 
 
 

bzw. dem unterzeichneten gesetzlichen Vertreter wird nachstehender Vertrag zur Ableistung eines 
Betriebspraktikums geschlossen. 

 
 
 

Das Praktikum ist Voraussetzung zur Teilnahme an der Prüfung zum/zur 
 

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 

vor der Industrie- und Handelskammer Regensburg. 
 

Das Praktikum wird im Rahmen der 12. Klasse der Städt. Berufsfachschule für Büroberufe abgeleistet. 
 
 
 

§ 1 
Dauer des Praktikums 

 
Das Praktikum dauert 22 Wochen. Es läuft in zwei Blöcken ab 

 
vom ...................................... bis .......................................... 

 
vom ...................................... bis .......................................... 

 

Praktikantenvertrag 
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§ 2 

Pflichten des Betriebes 
 

Der Betrieb verpflichtet sich, 
 

1. den Praktikanten entsprechend zu unterweisen, 
2. die Führung der Tätigkeitsberichte zu überwachen, 
3. bei Schwierigkeiten Kontakt mit den Praktikantenbetreuern der Schule aufzunehmen. 

 
§ 3 

Pflichten des Praktikanten 
 

Der Praktikant verpflichtet sich, 

 
1. alle ihm angebotenen Ausbildungsmöglichkeiten wahrzunehmen, 
2. die ihm übertragenen Arbeiten gewissenhaft auszuführen, 
3. die Betriebsordnung zu beachten sowie alle Gegenstände sorgsam zu behandeln, 
4. die Tätigkeitsberichte sorgfältig zu führen, 
5. die Interessen des Betriebes und über Betriebsvorgänge Stillschweigen zu wahren, 
6. beim Fernbleiben den Betrieb und die Schule am gleichen Tag zu benachrichtigen, bei 

Erkrankung spätestens am dritten Tag eine ärztliche Bescheinigung vorzulegen. 
 
 
 

§ 4 
         Haftung für Schäden 

 
Für den/die Praktikanten/in ist von der Schule eine Haftpflichtversicherung abgeschlossen worden. 
Schäden, die durch den Gebrauch eines Kraftfahrzeuges entstehen, sind nicht versichert. 

 
 

§ 5 
Beurteilung 

 
Nach Beendigung des Praktikums stellt der Betrieb dem Praktikanten eine schriftliche Beurteilung aus. 
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§ 6 
Sonstige Vereinbarungen 

 
 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

 

 

..................................................................... , .............................................................. 

Ort Datum 
 
 
 
 
 

Praktikumsbetrieb  Praktikant 
 

 

 

................................................  ................................................ 

 

 

Die gesetzlichen Vertreter des Praktikanten (falls nötig) 

 

 

..................................................................................................................................................... 

 


