StoRRen Sie dieses Schreiben an Schiler, Betriebe und bei Minderjahrigen an die
Erziehungsberechtigen Uber das Sekretariat an.
Zusatzlich wird ein Exemplar fur den Schilerakt ausgegeben.

Geben Sie die fehlenden Unterlagen und den Termin an.

Fehlende Unterlagen fir lhren Schulbesuch

Sehr geehrte Frau Testschiilerin,

Sie besuchen derzeit unsere Berufsschule in der Klasse IBIK 10A. Voraussetzung fir den
kostenfreien Schulbesuch ist das Vorliegen eines Ausbildungsverhaltnisses nach dem
Berufshildungsgesetz.

Sie haben trotz mehrmaliger Aufforderung durch lhre Klassenleitung folgende Unterlagen
nicht vorgelegt:

- Ausbildungs- bzw. Umschulungsvertrag (mit Registrierungsstempel)

- Tabellarischer Lebenslauf

- Letzes Schulabschlusszeugnis einer allgemeinbildenden Schule (Kopie)

- Letztes Schuljahreszeugnis (Kopie), falls ohne Abschluss in der zuletzt besuchten Schule
- weitere Dokumente, kbnnen manuell ergénzt werden

Wir bendtigen diese Unterlagen dringend, damit ein liickenloser Schulbesuch nachgewiesen
und das Erfillen der Schulpflicht tberprift werden kann, und wir sicher sein kdnnen, dass
Sie der richtigen Klasse zugeordnet wurden.

Wir setzen Ilhnen nochmals eine Frist, die noch fehlenden Unterlagen bis spatestens
22.09.2099 bei der Klassenleitung vorzulegen. Sollten wir die Unterlagen wieder nicht
erhalten, werde ich dieses der Schulleitung melden.

Mit freundlichen GriRen

Eleonore Power
Klassenleiterin




