
 

 

 

 

 

 

 
2019-09-13 Ausbildungsinformationen 

Berufliches Schulzentrum Matthäus Runtinger 
 

Städtische Berufsschule III für kaufmännische Berufe und Gesundheitsberufe 
Prüfeninger Straße 100, 93049 Regensburg 

Telefon: 0941 507-1243, Fax: 0941 507−4249 

www.regensburg.de/bs3 

Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten 
 

  
Kurzinformation 

 
 

Ausbildungsdauer 3 Jahre 

Unterrichtsorganisation  10. Jgst.: 13 Blockwochen  

 11. Jgst.: 13 Blockwochen 

 12. Jgst.: 12 Blockwochen 

 10. Jgst. 11. Jgst. 12. Jgst. 

I. ALLGEMEIN BILDENDER UNTERRICHT 

Religion 3 3 3 

Deutsch 3 3 3 

Politik und Gesellschaft 3 3 3 

Sport 2 2 2 

II. FACHLICHER UNTERRICHT 

Englisch 3 3 3 

Verwaltungsbetriebswirtschaft 8 7 7 

Rechnungswesen 3 4 4 

Personalwesen 4 3 3 

Verwaltungshandeln 8 9 9 

Textverarbeitung 2 2 2 

GESAMT 39 39 39 

 
 

 

 

 

 

 

Weitere Informationen im Fachlehrplan des ISB Bayern: 

https://www.isb.bayern.de/download/16152/verwaltungsfachangestellte_juli_1999.pdf, Stand: 13.09.2019 

 


