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REGENSBURG

eGehaltsabrechnung

Beantragung fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Falls Sie bereits tber eine BayernID verfligen, entfallen fir Sie die unter Nr. 1 genannten Schritte.
Sie kénnen direkt mit Schritt 2 ,Elektronische Gehaltsabrechnung anfordern® fortfahren.

1. Registrieren

Um in das Blrgerserviceportal fiir die Registrierung zu gelangen, klicken Sie auf den
folgenden Link:

https://www.buergerserviceportal.de/bayern/service/bsp pws gehaltsabrechnung

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Hier Anmelden
BayemID

A i

— PN RP eV ITN

-(:——-—{

i

Sie sind hier: Senice / Gehaltsabrechnung

Gehaltsabrechnung Gehaltsabrechnung
Burgerauskunft Mit diesem Service kénnen Sie die Online-Zustellung Ihrer Gehaltsabrechnung anfordern!
Selbstauskunft Wenn Ihr Arbeitgeber diesen Service zur Verfligung stellt, kinnen Sie zukinftig Ihre Gehaltsabrechnung online erhalten.

Auf der folgenden Seite sehen Sie Ihre persdnliche Postkorb-ldentifikationsnummer. Bitte drucken Sie diese Seite aus und
legen Sie sie unterschrieben Ihrem Arbeitgeber vor. (Falls Ihr Arbeitgeber andere Regelungen festgelegt hat, dann halten Sie
sich bitte an diese Vorgaben.)

Sie erhalten dann zukinftig Ihre Gehaltsabrechnung online dber Ihren personlichen Postkorb des Service-Portals.
Uber den Empfang einer Gehaltzabrechnung werden Sie per E-Mail informiert

Die Nutzung diezes Service izt kostenfrei.

Hinweis:

Um diesen Service zu nuizen, miissen Sie ein Blrgerkonto anlegen, damit die Gehaltzabrechnungen in Inren persanlichen
Postkorb gestellt werden konnen. Sie konnen ein Blrgerkonto mit Benutzername und Passwort oder mit lhrem
elektroni Per: is anlegen.

Wenn Sie bereits ein Burgerkonto besitzen, konnen Sie sich hier anmelden

Wenn Sie noch kein Burgerkonto besitzen, konnen Sie ein Burgerkonto anlegen.

Zum Lesen Inrer Gehaltsabrechnungen melden Sie sich bei “Inrer BayermiD” an Ihrem Burgerkonte an. Uber den Menupunkt
"Mein Postkorb” sehen Sie Ihre Gehaltsabrechnungen.

Abbrechen m

Startseite | Kontakt | Impressum

Abbildung 1


https://www.buergerserviceportal.de/bayern/service/bsp_pws_gehaltsabrechnung

Um den Registrierungsprozess zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache
Registrieren.

Hier Anmelden
BayemlID

I :
o r\l f-'\. (‘f\
aAaAKDB (_/\Ll/ P i)“\[m/ﬂ ,\/

4|

== d

Sie sind hier: Service / Gehallsabrechnqu\

Um diesen Dienst zu nutzen, miissenSie sich im Biirgerservice-Portal anmelden!
Gehaltsabrechnung

Birgerauskunft Hierzu stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Verfiigung:

Selbstauskunft Zugang mit Registrierung mittels neuem Personalausweis, Authega ode nutzernamen

Auf dieser Seite kinnen Sie sich im Burgerservice-Portal registrieren. Nach Einrichtund™eg Burgerkontos werden die bei
einer Nutzung notwendigen personlichen Daten komfortabel aus |hrem Blrgerkonto Ghernotsqen. Damit ersparen Sie sich
Zeit und erleichtern uns die Bearbeitung |hres Antrags. Darlber hinaus erhalten Sie einen PostikdsJn dem Nachrichten fur
Sie bereitgestellt werden. Die Registrierung erfolgt dber Ihren neuen Personalausweis, [hr Authega Zenitkat oder mit lhrem

Benutzernamen und einem Passwort
Registrieren

Sie sind bereits registriert

Klicken Sie auf den Button, um sich anzumelden.

Abbrechen

Abbildung 2

Wabhlen Sie fir die Registrierung eine der folgenden Mdglichkeiten aus:

- Registrieren mit Benutzernamen und Passwort
- Registrieren mit elektronischer ID**

BayernID Hier Anmelden

Sie sind hier: Sfariseite > Registrierung

Registrieren

© stan © ~=rsonicne Daten © Loginaaten © sestoiogng |

o
1]

Ihre Registrierung kénnen Sie entweder mit Benutzername/Passwort, mit dem ELSTER-Zertifikat oder mit der elD-Funktion lhres
Personalausweises, Ihres elektronischen Aufenthaltstitels oder Ihrer elD-Karte vornehmen. Weiterhin ist eine Registrierung mit einem elD
Mittel der EU Staaten (europaischen elD) ebenfalls maglich.

Wenn Sie sich mit Ihrer Online-Ausweisfunktion (Personalausweis, elektronischer Aufenthaltstitel, elD-Karte) registrieren machten, legen Sie
bitte jetzt Ihren Ausweis auf das Lesegerat oder Smartphone bzw. fiihren Sie ihn in das Lesegerat ein. Bitte beachten Sie, dass hierfir die
AusweisApp2 installiert und gestartet sein muss.

Ich willige in die Erhebung, Nutzung und Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten ein und bestatige die
Datenschutzerklarung ~ gelesen zu haben. *

O

(*) Pflichtangabe

—
2 Registrieren mit Benutzername und Passwort E Registrieren mit elektronischer 1D **

(**) Fur die Registrierung mit Ihrem ELSTER-Zertifikat, Inrem elektronischen ldentifikationsmittel (Personalausweis, elektronischer
Aufenthaltstitel, elD-Karte) oder Ihrem elektronischen [dentifikationsmittel eines EU Drittstaates (europaische elD), klicken Sie bitte hier und
folgen den Anweisungen auf dem Bildschirm. Halten Sie Ihr Identifikationsmittel bereit.

Bitte beachten Sie, dass eine BayemID auf Basis von authega nicht mehr erstellt werden kann. Bitte nutzen Sie fur eine gleichwertige
Registrierung |hr ELSTER-Zertifikat.

Abbildung 3

**Die Registrierung ist mit folgenden Ausweisen/Zertifikaten moglich:

- ELSTER-Zertifikat,

- elektronische ldentifikationsmittel (Personalausweis, elektronischer Aufenthaltstitel, elD-Karte
oder européische elD)



Tragen Sie in die einzelnen Felder lhre personlichen Daten ein.
(Felder mit * sind Pflichtangaben)

Hlsr Anm sl

Ea',.remID Mein Konkbo

Sie sind hier. Slarbeilz = Regisbiening

Registrieren

5 Sitern e Perstnliche Deten o Logindater o Beststigung

Aareds

Kens Angabe

Yomamain) *

Familienname "

Ceibutsnames [falls sbw=icherd)

Coltorgrad -
S oy rsm <

Beburtson i ]
Strabe/Hausnumimess * n
FLZ = Wahnort * o
Land
Ceulschland -
Tel=fonnummer
E-Mail-Adrazza *
E-Mall-Adresss wiedesholen -
CE-Mail-Adrasss (i

{*) Plichtangsbe
zurﬁl:t
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Wenn Sie sich fur die Variante mit Benutzername und Passwort entschieden haben, dann
vergeben Sie nun einen Benutzernamen und ein Passwort

Wabhlen Sie auRerdem eine Sicherheitsabfrage mit der dazugehdérigen Antwort aus, um spater
ggf. das Passwort zurlicksetzen zu kénnen.



Registrieren

0 Start a Parstnliche Daten o Logindaten o Bestatigung

.PJ-E"I'IJ'.HE-'HEI'I'IH o “
Sicharhaitsfrage " ) ﬂ
Geheime Antwort * ﬂ
Passwort * ﬂ'

Pagswort wisderholen *

") Pllichtangabe
Abbildung 5

Sie erhalten dann in Kirze eine E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse. Diese enthélt einen
Aktivierungslink, um die Registrierung abzuschliel3en und Ihre BayernlD anschlieRend nutzen
zu kénnen.

Wichtig: Klicken Sie innerhalb von 24 Stunden auf den in der E-Mail enthaltenen
Aktivierungslink.

Hier Anmaldan

BayerniD Mein Konta T

Sie sind hier: Stariseile > Regisirierung

Registrieren

0 Start ° Perstnliche Daten 0 Logindatan o Bestatigung

Registrierung erfolgreich durchgefihrt

Fast geschaffi... nur noch wenige Schritte bis zu lhrer BayerrilD/

Sie erhalten in Kiirze aina E-Mail an lhre angagabeana E-Mail-Adresse ( J. Urn Thre Registrierung abschlieBen und hre
BayernlD nutzen zu kénnen, klicken Sie bitte innerhalb von 24 Stunden auf den in der E-Mail enthalienen Aktivierungslink.

Falls Sia kaine E-Mail arhalten haben, Gberprifen Sie bitte auch lhren Spam-Ordner.
Sollits auch dort keine E-Mail angekommen sein, wanden Sie sich bitte an unseren Sarvice unter 0800 / 25 53 222-62 oder par E-Mail an

BayemlD@digitales-bayem.da.

Wienn Sie sich mit authega registriert haben, wird erst nach erfolgreicher Aktivierung der PIN-Brief und Aktivierungs-ID fur die Erzeugung
des authega-Zertifikats versendet.

Abbildung 6



Elektronische Gehaltsabrechnung anfordern

Um die elektronische Gehaltsabrechnung anfordern zu kénnen, melden Sie sich mit Ihren
personlichen Login-Daten an. Klicken Sie hierzu auf den folgenden Link:

https://www.buergerserviceportal.de/bayern/service/bsp pws gehaltsabrechnung

Hier Anmelden
Bayemn|D -

.'III Registrieren
8
EKDE i | & ~. Zum Postfach/
(—-/\ I o |'_,,»~;/ Kontoverwaltung
Sie sind hier: Service / Gehaltsabrechnung
Gehaltsabrechnung Gehaltsabrechnung
Burgerauskunft Mit diesem Service konnen Sie die Online-Zustellung Ihrer Gehaltsabrechnung anfordern!
Selbstauskuntt ‘Wenn Ihr Arbeitgeber diesen Service zur Verfiigung stellt, kinnen Sie zukiinfiig Ihre Gehalisabrechnung online erhalten.

Auf der folgenden Seite sehen Sie Ihre persdnliche Postkorb-Identifikationsnummer. Bitte drucken Sie diese Seite aus und
legen Sie sie unterschrieben lhrem Arbeitgeber vor. (Falls Ihr Arbeitgeber andere Regelungen fesigelegt hat, dann halien Sie
sich bitte an diese Vorgaben.)

Sie erhalten dann zukinftig Ihre Gehaltsabrechnung online Gber Ihren persénlichen Postkorb des Service-Portals.
Uber den Empfang einer Gehaltsabrechnung werden Sie per E-Mail informiert.

Die Nutzung dieses Service ist kostenfrei

Hinweis:

Um diesen Service zu nuizen, missen Sie ein Blrgerkonto anlegen, damit die Gehaltsabrechnungen in Ihren persénlichen
Postkorb gestelit werden kdnnen. Sie konnen ein Birgerkonto mit Benutzername und Passwort oder mit Ihrem
elektronischen Personalausweis anlegen.

‘Wenn Sie bereits ein Blrgerkonto besitzen, kénnen Sie sich hier anmelden.
‘Wenn Sie noch kein Birgerkonto besitzen, kénnen Sie ein Birgerkonto anlegen.

Zum Lesen Ihrer Gehaltsabrechnungen melden Sie sich bei "lnrer BayernlD" an Ihrem Birgerkonto an. Uber den Meniipunkt
“Mein Postkorb” sehen Sie Inre Gehaltsabrechnungen.

Abbrechen
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Wabhlen Sie nun auf der linken Seite den Service Gehaltsabrechnung aus.

akDB RPN

Sie sind hier Birgeraervice

Herzlich willkommen im Service-Portal der AKDB!

Genaltsabrechnung Im Rahmen des Service-Porials haben Sie diz Moglichkett, verschiedene Dienstieisiungen in Anspruch zu
Blrgerauskunft nenmen. Klicken Sie einfach in der Nawgationsleiste auf den jeweligen Dienst
Selpstauskuntt Dariiber hinaus kénnen Sie im Service-Portal gin Birgerkonto einrichten. Dies kdnnen Sie entweder mit

Inrem neuen Personalauswels tun oder mit enem BenuZernamen Und enem Passwort.
Service Gehaltsabrechnungen:

Die AKDB stellt diesen Service aktuel TUr verschiedene ArbeltgeDsar ZUr Verugung. BItte erkundigen Sie sich
bei Ihrem Arbettgeber, ob der Service fir Sie freigeschaltet wurde.

Abbildung 8


https://www.buergerserviceportal.de/bayern/service/bsp_pws_gehaltsabrechnung

Speichern Sie nun die Anforderung fir die elektronische Gehaltsabrechnung ab und
senden Sie die Daten kostenfrei ab (1).

Danit der Prozess vollstandig durchlaufen wird, klicken Sie auf die
Schiltflache Weiter (2).

Bestatigung

Portal\Service-Portal

Anforderung der elektronischen Gehaltsabrechnung flr

Hiermt ermachtige ikh meinsn Arbetgeber, meine Qehatsabrechnongsn b aul Widerro T slektronisch n meinen
parzanlichan Poetkold im Serice-Poral einzustelel.

Maing perednliche Poktherb-ldentifikationenummer M Service-Portal lutat:

Catum Unterschnft

Bitte drucken Sie disse Heite aus und legen Sle gie ynterechrieben Inrem Arbeitgebar vor,
(Fale Ihr Arbaitgsbar endere\Ragelungan festyalegt hat, denyp haltan Sie sich bite an diase Yorgaban. )

Zum spateren Lesen Ihier empfangsnen Gehaltlsabrechnungeli meden Sie gich bei "Wein Konlo™ an Ihiem Birgerkantos an
Uber den Manupunkt “Main Postkork® aahan Sie hra Gahaleabrachnungen.

(1) Formular epeichern und Daten kostenfrel absenden

Veenn das Speichern des Formulars ﬂDUESCmDS’Eﬂ is1, dann klicken Sie bitte aul “Weiter,

(2)

Abbildung 9

Leiten Sie anschlieRend die unterschriebene Anforderung fir die elektronische
Gehaltsabrechnung per Post oder E-Mail an das Personalamt weiter.

Elektronische Gehaltsnachweise abrufen

Um Ihre elektronischen Gehaltsnachweise abzurufen, melden Sie sich mit Ihren persdnlichen
Login-Daten unter dem folgenden Link an:

https://bayernid.freistaat.bayern/de/bayern/freistaat



https://bayernid.freistaat.bayern/de/bayern/freistaat

Hier Anmelden

BafEfl‘IlD Mein Konto

Sie sind hier: =1 Anmelden

Wit lhrer personlichen BayemiD sparen Sie sich in vielen Fallen den Gang zur Behdrde. Sie konnen Dienstieistungen der YWar
online beantragen und sicher Nachrichien von Behdrden empfangen. Einmal hinterlegtie personliche Daten mussen bel der F
Onine-Dienstes der Verwaltung nicht jedes Mal emaut angegeben werden, sondem kdnnen direkt aus Ihrer BayerniD Gbem  Untemehmenskonto baitrelen

Untermehmenskonto anlegen E‘
¥

Die Registrizrung for die BayerniD 15t kostenfrel Moch kein BOrgerkonta?
Reqgislriersn

Welche BayernlD-Varianten gibt es?
Dig: BayerniD gibt es in dred Varianben

1. mit Benutzername ! Passwort
2. Mt PErsonalauswers baw. elekironiss hem Aufenthatsie
3. mit Softwarezertifikat authega (f0r K0S nicht empfohlen)

Eine BayermniD mil Benuizemame | Fasswort 1st r Online-Dienste geeignel. die keing besonderen Aniorderungen an ein Sicherneitsnivesag
haben. Mit &iner BayemID aul Basis des Personalausweises DEw. eines slekinnisthen Aufenthaltstitels (und in Bayern auch mit dem
Sedwarazer fikar authega) kOnnen Sieauch verwaliungsieisiengen in Anspnuch nenmen, dis die Schnfform erordem. Sie kdnnen also “digital
unterschreiben®.
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@ B Wpslbayeenid frastaatbayern/de e frentaal A

BayernPortal &
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BayerniD Mein konte ¥

Sie sind hier

Anmeldung

ANMEIdE FOrmuial I nen

h habe menen [ pinaren oder mesn Pacowar] vergessen

ich habe noch kein Kanto und machte mich reqlstoers

Abbildung 11

Sie finden lhre elektronischen Gehaltsnachweise unter Mein Postfach:

rdEin Konto venvalten

Sie sind hier: Starissile

Mein Pastfach

Mein Postfach

untemenmenskonto anlegen

o E}\ Untemehmenskonto beftraten
Fostracn (0 [ © [EEEEl O msgesamt) Abmelden
Absender Belreff 4 2 Eingangsdatum -4+ 1 Vertrauensniveau
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Quellen: OK.PWS — eGehaltsabrechnung — Beantragung fur Mitarbeiter Stand: Juni 2021




