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Absender Zuschussempfänger:  
 
Lena Musterfrau - Gemeinsam Kreativ e.V.__ 

Musterstraße  123______________________ 

93047 Regensburg_ ____________________ 

 
 
Stadt Regensburg 
Kulturreferat 
Haidplatz 8 
 
93047 Regensburg 
 
 
 
 
 
 
 
 

V e r w e n d u n g s n a c h w e i s 
 
 
Empfänger der Zuwendung: __Gemeinsam Kreativ e.V._ _____________________________ 
 
Kontaktdaten:   E-Mail: ___Gemeinsam.Kreativ@muster.de_________________ 

    Telefonnr.: ______0941 – 123 456________________________ 

 

 
Betrag der Zuwendung:  ___500 Euro_ ________________________________________ 
 
 
Zweck der Zuwendung:  ___Stadtteil-Kunstprojekt mit Ausstellung __________________ 
 
 
Anzahl der Besucher:  ___2 x 25 (Projektworkshops), 75 (Vernissage)______________ 
 
 
 
1) Sachlicher Bericht: (Bericht über den Verlauf der Veranstaltung in ganzen Sätzen bitte) 
 

Die Workshops am xx.August und xx.September waren voll belegt. Die Resonanz sowohl zu den 

Workshops als auch zu der Ausstellung waren positiv und die Teilnehmenden sehr zufrieden. 

Sowohl der Raum im XX als auch die eingeplante Zeit (Workshops 14 - 18 Uhr und Ausstel-

lungseröffnung 17 – 21 Uhr) haben gut gepasst. Besucherinnen und Besucher wünschen sich 

eine Wiederholung.____________________________________________________________ 

 
 
 
 

Farbenerklärung: 

Blau – zusätzliche Informationen 

Grün – Beispiel 

Info: Presseartikel oder Ähnliches können optional gerne beilgelegt werden.  
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2) Zahlenmäßiger Nachweis: 
 
 

Lfd. Nr. Nr. des 
Beleges 

Tag der 
Zahlung 

Leistungspflichtiger oder Empfän- 
ger – Grund der Zahlung 

Einnahmen Ausgaben 

1 1a 05.02.2018 Papeterie xy - Material  80,41 € 

2 1b 07.02.2018 Farbenwelt xy - Material  77,46 € 

3 1c 25.02.2018 Baumarkt - Material  38,12 € 

4 2 22.02.2018 Haus xx - Raummiete  100 € 

5 3 05.03.2018 
DruckTiger - Werbung Druck Flyer und 

Plakate 
 100 € 

6 4 13.03.2018 
Gemeinsam Kreativ e.V. (Zuschuss 

Stadt Regensburg) 
500 €  

7 5 24.03.2018 Vernissage Band XY  200 € 

8 6 24.03.2018 KSK (Künstlersozialkasse)  
8,40 € 

(4,2 % von 
200) 

9 7 24.03.2018 GEMA  50 € 

10 8 03.04.2018 Techniker Hr. Mustermann  150 € 

11 9 17.05.2018 

Eigenleistung von Vereinsmitgliedern: 
Allgemeine Unterstützung 

Kunstpädagogische Konzeption & Be-
treuung sowie Graphik für Druckwerke 
 Eigenleistung mit Unterschrift  bele-

gen – siehe Formular 

30 x 9,60  
= 288 € 

40 x 16,20 
= 648 € 

288 € 
 

648 € 

      

      

 
Summe:  

1.436,00 € 1.740,39 € 

 
 
 
 
 

 Zuschuss der Stadt Regensburg darf nicht mehr als 30% der Ausgaben-

summe betragen  

 eigene Aufstellung auch möglich, dann bitte „siehe Anlage“ eintragen 

 Bewirtungskosten sind im Normalfall nicht zuschussfähig 

 im Anhang: nummerierte Kopien aller Belege 

 kein Auf- oder Abrunden von Beträgen 

 

 weicht von der Fortführung der laufenden Nummern bei 

mehreren Belegen auf einem Blatt ab 

 Belege anhängen und nummerieren (Kopien genügen) 
Laufende 

Nummer 
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Summe der Einnahmen ...... 1.436 €.................. (laut Antrag: 1.500 €) 
 
 
Summe der Ausgaben ...... 1.740,39 €............. (laut Antrag: 1.800 €) 
 
 
Einnahmen - Ausgabe (= Überschuss oder Defizit)  ___- 304,39 € ____________ 
(= Wurde ein Plus oder Minus gemacht?) 

 
Finanzierung einer eventuellen Mehrausgabe: (nur bei Defizit: Wie wird dieses ausgeglichen?) 
 
_Vereinsrücklagen, Vereinsmitgliederbeiträge_______ 
 
 

 

Die Richtigkeit der Angaben unter 1 und 2 wird hiermit bescheinigt. 

Es wird bestätigt, dass die oben aufgeführten Ausgaben notwendig waren und die Einnahmen 

vollständig erfasst sind. Mit den Mitteln wurde wirtschaftlich und sparsam verfahren. Die gemach-

ten Angaben stimmen mit den Büchern und Belegen überein. 

 
 
 
 
Regensburg, den 07.12.2018 
 
 
 
 
 
__ Lena Musterfrau__________ 
(Rechtsverbindliche Unterschrift 
des Zuwendungsempfängers) 

 
 
 

Wie im Zuschussantrag 

angegeben 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Belegnummer 1 

 

 

 

 

a 

 

 

 

 

      b 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c

Anhang: 

 Rechnungen (Kopien reichen):  

 bitte durchnummeriert wie unter 2) Zahlenmäßiger Nachweis 

 Kassenzettel bitte auf A4 aufkleben 

 Eigenleistungen mit Unterschriften belegen (siehe Formblatt) 

 

Kassenzettel Papeterie xy 
 
… 
… 
… 
… 
… 
… 
… 
 
 
Gesamt: 80,41 € 

Kassenzettel Farbenwelt xy 
 
… 
… 
… 
… 
… 
… 
 
 
Gesamt: 77,46 € 
 

Kassenzettel Baumarkt 
 
… 
… 
… 
 
 
Gesamt: 38,12 € 



 
 

 Beispielbeleg für eine Barauszahlung: 

Alle Informationen, die auf dem Bei-

spielbeleg stehen, müssen bei einer 

Barauszahlung vorhanden sein 



 
 

Eigenleistungen  Belegnummer 9 
 
Es ist bekannt, dass die folgenden Angaben subventionserhebliche Tatbestände im Sinne von § 264 Strafgesetzbuch beinhalten.  

Hiermit bestätige ich, dass ich für das Projekt _Stadtteil-Kunstprojekt mit Ausstellung_ folgende Stunden ehrenamtlich erbracht habe. Ich verzichte auf die Aus-

zahlung einer Aufwandsentschädigung. 

 

Name, Vorname Art der Tätigkeit Stundenanzahl Stundensatz1 
Wert der Ar-
beitsleistung 

Datum und Unterschrift 

Musterfrau, Lena 
Kunstpädagogische Konzeption 
& Betreuung sowie Graphik für 

Druckwerke 
40 Stunden 16,20 € 648 € 17.05.2018, J. Musterfrau 

Musterfrau, Klara Allgemeine Unterstützung 30 Stunden 9,60 € 288 € 17.05.2018, K. Musterfrau 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
Für die fachliche und rechnerische Richtigkeit: __Lena Musterfrau___________ (Projektverantwortliche/r) 

                                                
1
 Für Standardtätigkeiten sind pro Stunde 9,60€, für höherwertige Tätigkeiten, die eine besondere fachliche Qualifikation voraussetzen, max. 16,20 € abrechenbar. 

Wert der Arbeitsleistung: 

Stundenanzahl x Stundensatz 


